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DZIAŁ I DEFINICJE 

 

Ilekroć w dalszej części Zapytania o informację jest mowa o: 

1) RFI – należy przez to rozumieć niniejsze Zapytanie o informację wraz z załącznikami, 

2) CONNECT - Platforma Zakupowa CONNECT, dostępna pod adresem https://connect.orlen.pl/ na której jest 

prowadzone niniejsze RFI, 

3) ustawie – należy przez to rozumieć ustawę z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2020 r., poz. 

1740, z późn. zm.), 

4) dostawca - osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadająca osobowości prawnej, 

która złożyła ofertę  

5) ofercie – należy przez to rozumieć formularz wyceny oraz inne dokumenty złożone przez Dostawcę.  

 

DZIAŁ II INFORMACJE O ZAMAWIAJĄCYM 

 

1. Zamawiającym jest Energa - Operator S.A. 

Adres: 80-557 Gdańsk, ul. Marynarki Polskiej 130  

NIP: 583-000-11-90, REGON: 190275904 

Strona internetowa: www. energa-operator.pl  

2. Zapytanie o informację (RFI) prowadzi: Energa Logistyka Sp. z o.o. z siedzibą w Płocku ul. Otolińska 25,                

09-407 Płock, Wydział Zakupów Operacyjnych (Centrala). 

 

DZIAŁ III  PRZEDMIOT ZAPYTANIA O INFORMACJĘ  

 

1. Przedmiotem zapytania o informację zwanego dalej „RFI” jest uzyskanie informacji o warunkach 

cenowych dla określenia optymalnego poziomu zatrudnienia (FTE).  

2. Opis przedmiotu zamówienia, zwany dalej „OPZ”, stanowi załącznik nr 1 do niniejszego RFI. 
3. Wykaz wykonanych usług stanowi załącznik nr 2 do niniejszego RFI. 
4. Oświadczenie Dostawcy stanowi załącznik nr 3 do niniejszego RFI 
5. Zamawiający nie dopuszcza składanie ofert częściowych. 
6. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 

 

DZIAŁ IV  ZAŁOŻENIA DO UMOWY  

 

Umowa z terminem realizacji: do 01.04.2027 r. 

 

DZIAŁ V  SPOSÓB PRZYGOTOWANIA OFERTY   

 
1. Odpowiedź, tj. orientacyjny szacunkowy całkowity koszt wykonania usług wskazanych w niniejszym RFI 

prosimy złożyć na Formularzu wyceny, które stanowi załącznik nr 4.  

2. Odpowiedź w formacie DOC lub PDF (w przypadku większej ilości plików skompresowany w formie ZIP) 

zgodnie z załącznikiem nr 4 – Formularz Wyceny uwzględniający wymagania Zamawiającego wskazane  

w załączniku nr 1 do Zapytania oraz ewentualne informacje mogące mieć wpływ na zaproponowaną wycenę. 

3. Oczekujemy wyczerpujących i konkretnych informacji cenowych, dzięki którym określimy możliwość realizacji 

ww. usług. 

4. Termin składania odpowiedzi zgodnie z określonym terminem na Platformie Zakupowej CONNECT. 

 
 

 

https://connect.orlen.pl/
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DZIAŁ VI KOMUNIKACJA ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI 

 

1. W postępowaniu komunikacja między Zamawiającym a Dostawcami odbywa się za pośrednictwem Platformy 

zakupowej CONNECT, dostępnej pod adresem https://connect.orlen.pl/ na której jest prowadzone niniejsze 

RFI pod nazwą wskazaną na stronie tytułowej.  

2. Osobą uprawnioną do porozumiewania się z Dostawcami jest Anna Białobrzeska, tel. +48 511 917 883, e-

mail: anna.bialobrzeska@energa.pl 

 

DZIAŁ VII   WYJAŚNIENIA I ZMIANY TREŚCI RFI 

 

1. Dostawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie, przekazując pytania na PZ Connect - przycisk 

„Zadaj pytanie zamawiającemu”, 

2. Treść pytań i odpowiedzi zostanie przesłana wszystkim Dostawcom za pośrednictwem Platformy Zakupowej 

Connect, bez ujawniania źródła zapytania, 

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do nieudzielenia odpowiedzi na pytania w przypadku, gdy wpłyną one 

po wyznaczonym terminie.   

 

DZIAŁ VII   OCENA ZŁOŻONYCH ODPOWIEDZI NA RFI 

 

1. Ocenę złożonych ofert i odpowiedzi Dostawców dokonuje powołany w tym celu zespół oceniający. W oparciu 

o przesłane informacje zespół oceniający dokona oceny wszystkich odpowiedzi Dostawców i prezentacji 

oferowanych rozwiązań. Na jej podstawie zostaną podjęte decyzje co do dalszej realizacji zamówienia 

objętych niniejszym RFI. 

2. Ocena ofert odbywać się będzie według skali punktowej. Dla kryteriów jakościowych rekomenduje się skalę 

0–5 punktów dla każdego podkryterium, z opisem warunków uzyskania poszczególnych ocen. Brak 

wymaganego elementu powinien skutkować przyznaniem 0 punktów w danym podkryterium. 

3. Jeżeli Dostawca zamierza korzystać w trakcie projektu objętego niniejszym zapytaniem z usług 

podwykonawców, należy opisać w odpowiedzi, w jakim zakresie i jakim podwykonawcom Dostawca zleci 

wykonanie części usług. W trakcie trwania projektu, Dostawca odpowiada za działania i zaniechania swoich 

Podwykonawców w takim samym zakresie jak za własne działania i zaniechania. 

 

DZIAŁ VIII   KLAUZULA INFORMACYJNA 

 
Energa-Operator S.A., ul. Marynarki Polskiej 130, 80-557 Gdańsk przetwarza dane zawarte w ofertach albo 
wnioskach o dopuszczenie do udziału w postępowaniu zakupowym na postawie przepisów Kodeks Cywilny oraz z 
Regulaminu udzielania zamówień w Energa-Operator S.A. Wśród tych informacji mogą pojawić się dane, które na 
gruncie Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady Unii Europejskiej 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. 
w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 
przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej zwane „RODO” - Dz. Urz. UE L 119  
z 04.05.2016 r.), mają charakter danych osobowych. 
 

W świetle powyższego, zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 RODO, Zamawiający informuje, że:  

1. Administratorem danych osobowych, „ADO” (dalej zwany Zamawiającym), jest Energa-Operator SA, ul. 
Marynarki Polskiej 130, 80-557 Gdańsk; 

2. Z inspektorem ochrony danych osobowych w Energa-Operator SA, zwanym dalej „IOD” można skontaktować 
się pod adresem e-mail: iod.energa-operator@energa.pl; 

3. Podstawą prawną przetwarzania danych jest: 

mailto:iod.energa-operator@energa.pl
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a. art. 6 ust 1 lit. b RODO – przetwarzanie danych jest niezbędne do zawarcia umowy lub podjęcia działań 
przed zawarciem umowy, której stroną jest osoba, której dane dotyczą 

b. art. 6 ust 1lit. c RODO – przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązków prawnych ciążących na 
Zamawiającym tj. w celu związanym z postępowaniem zakupowym prowadzonym zgodnie z Regulaminem 
udzielania zamówień w Energa-Operator SA (dostępny na stronie http://bip.energa-operator.pl) 

c. art. 6 ust 1 lit. f RODO – przetwarzanie danych jest niezbędne do celów wynikających z prawnie 
uzasadnionych interesów realizowanych przez Zamawiającego (w tym dochodzenie roszczeń wynikających 
z przepisów prawa i archiwizacja dokumentów) 

4. Odbiorcami danych osobowych mogą zostać: 
a. zainteresowane osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania  

w oparciu o Regulamin udzielania zamówień w Energa-Operator S.A., z zastrzeżeniami i ograniczeniami 
wynikającymi z tego Regulaminu oraz ogólnie obowiązujących przepisów prawa, w tym RODO; 
ograniczenia mogą nie mieć zastosowania w stosunku do przekazania danych uprawnionym na podstawie 
przepisów prawa organom i instytucjom państwa, 

b. uprawnione podmioty publiczne, 
c. uprawnione podmioty Grupy Energa, 
d. podmioty dostarczające korespondencję,  
e. podmioty wykonujące usługi niszczenia i archiwizacji dokumentacji,  
f. podmioty świadczące usługi doradztwa prawnego oraz w zakresie spraw sądowych, 
g. podmioty świadczące usługi informatyczne w zakresie wsparcia i utrzymania systemów wykorzystywanych 

do przetwarzania danych osobowych przez Zamawiającego, 

Zamawiający może powierzyć dane osobowe dostawcom usług lub produktów działającym na jego rzecz na 

podstawie umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych, wymagając od takich podmiotów wykonywania 

czynności na udokumentowane polecenie Zamawiającego, pod warunkiem zachowania poufności i zapewnienia 

ochrony prywatności oraz bezpieczeństwa powierzonych danych osobowych. 

5. Dane osobowe będą przetwarzane przez okres niezbędny do realizacji celów przetwarzania wskazanych w pkt 
3: 
a. w zakresie postępowania zakupowego – przez okres potrzebny do prowadzenia postępowań wstępnych i 

działań przygotowawczych i przedumownych; po tym czasie dane będą przetwarzane przez okres 
wymagany przez prawo lub przez okres niezbędny do dochodzenia roszczeń, 

b. w zakresie realizacji umowy – przez okres do jej zakończenia; po tym czasie dane będą przetwarzane 
przez okres wymagany przez prawo lub przez okres niezbędny do dochodzenia roszczeń; 

c. w zakresie realizacji uzasadnionych interesów Zamawiającego – do chwili zrealizowania uzasadnionych 
interesów Zamawiającego. 

6. Podanie danych osobowych w związku z udziałem w postępowaniu zakupowym wynika z przepisów ustawy 
Kodeks Cywilny oraz z Regulaminu udzielania zamówień w Energa-Operator S.A. Niepodanie wymaganych 
danych osobowych uniemożliwi udział w postępowaniu zakupowym. 

7. W odniesieniu do danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie 
do art. 22 RODO 

8. Osoba, której dotyczą dane posiada prawo do: 
a. dostępu do danych osobowych jej dotyczących i żądania ich kopii, z uwzględnieniem faktu, iż Zamawiający 

może żądać od osoby, której dane dotyczą, wskazania dodatkowych informacji mających na celu 
sprecyzowanie żądania, w szczególności podania nazwy lub daty postępowania zakupowego; 

b. sprostowania lub uzupełnienia jej danych osobowych, z uwzględnieniem faktu, iż skorzystanie z prawa do 
sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania zakupowego ani zmianą postanowień 
umowy w zakresie niezgodnym z Regulaminem oraz nie może naruszać integralności protokołu i jego 
załączników;  

c. żądania od Zamawiającego ograniczenia przetwarzania danych osobowych; skorzystanie z tego prawa 
nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakończenia postępowania zakupowego, przy 
czym przepisy odrębne mogą wyłączyć możliwość skorzystania z tego prawa w tym m.in. w przypadkach, 
o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO;  

d. wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych na przetwarzanie danych osobowych; 
e. sprzeciwu, przenoszenia danych i ich usunięcia - w uzasadnionych przypadkach, których ograniczenia 

nakładają przepisy ustawy Kodeks Cywilny, RODO i Regulamin zamówień w Energa-Operator S.A.* 
Z uprawnień mogą Państwo skorzystać kontaktując się pisemnie lub e-mail z Zamawiającym lub IOD 
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9. W związku z faktem, że dostęp do danych osobowych mają strony postępowania zakupowego, Państwa 
dane mogą być im przekazywane, w tym do państw spoza Europejskiego Obszaru Gospodarczego, 
z zastrzeżeniem postanowień pkt 4.a. 

 

Dla uzyskania przez Zamawiającego potwierdzenia, że osoby, których dane osobowe są przekazywane 

Zamawiającemu, dysponują już informacjami, o których mowa powyżej w przedstawionym obowiązku 

informacyjnym dla osób fizycznych , jak również w celu właściwego zabezpieczenia i ochrony danych tych osób, z 

których Wykonawca będzie korzystał, przekazanych przez Wykonawcę w ofercie/wniosku  złożonej/-ym w danym  

postepowaniu zakupowym, Wykonawcy zobowiązani są do złożenia w formularzu oferty/wniosku o dopuszczenie 

do udziału w postępowaniu oświadczenia dotyczącego pozyskania przez Wykonawcę danych osobowych od osób 

trzecich do celów związanych z udziałem w danym postępowaniu zakupowym oraz zrealizowania względem 

wskazanych osób niniejszego obowiązku informacyjnego. 

*) 

Z uwagi na specyfikę prowadzenia postępowań zakupowych może nie przysługiwać Państwu: 

− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 
− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO, jeżeli występuje forma papierowa 

dokumentacji; 
− na podstawie art. 21 RODO, prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną 

przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.  

Zaznaczamy jednak, że każdorazowe żądanie będzie poddane odrębnej analizie, aby określić czy nie zachodzi w danym 

przypadku ograniczenie Państwa praw.   

 

DZIAŁ IX   INFORMACJE DODATKOWE 

 

1. Niniejszy dokument stanowi zapytanie informacyjnie (RFI), które nie stanowi zaproszenia do złożenia oferty 

w rozumieniu ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 Kodeksu Cywilnego (tekst jednolity z 8 października 2020 r., 

Dz. U. z 2020 r. poz. 1740 z późn. zm.).  

2. Złożenie odpowiedzi na niniejsze RFI jest jednoznaczne z wyrażeniem zgody przez podmiot składający 

odpowiedź na nieodpłatne wykorzystanie przez Zamawiającego wszystkich wskazanych w odpowiedzi na 

Zapytanie o Informację danych do ewentualnego przygotowania przez Zamawiającego opisu przedmiotu 

zamówienia, szacunkowej wartości zamówienia, warunków umowy lub innych dokumentów niezbędnych dla 

postępowania zakupowego z zastrzeżeniem, że Zamawiający nie ujawni podmiotom trzecim tych danych,                  

a także źródła ich uzyskania. 

3. Każdy podmiot, który otrzymał niniejsze RFI, ponosi wszelkie koszty w związku z udziałem w Zapytaniu. Za 

udział w RFI podmioty w nim uczestniczące nie otrzymują wynagrodzenia. Prosimy o przedstawienie 

najbardziej korzystnej odpowiedzi. 

 

DZIAŁ X   ZAŁĄCZNIKI 

 

 Integralną częścią niniejszego Zapytania o informację są wymienione poniżej Załączniki 

1. Załącznik nr 1 – Opis przedmiotu zamówienia 

2. Załącznik nr 2 – Wykaz usług 

3. Załącznik nr 3 – Oświadczenie Dostawcy 

4. Załącznik nr 2 – Formularz wyceny 
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