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| DZIAL | DEFINICJE

llekro¢ w dalszej czesci Zapytania o informacje jest mowa o:

1) RFI - nalezy przez to rozumie¢ niniejsze Zapytanie o informacje wraz z zatacznikami,

2) CONNECT - Platforma Zakupowa CONNECT, dostepna pod adresem https://connect.orlen.pl/ na ktérej jest
prowadzone niniejsze RFI,

3) ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2020 r., poz.
1740, z pdzn. zm.),

4) dostawca - osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej,
ktéra ztozyta oferte

5) ofercie — nalezy przez to rozumie¢ formularz wyceny oraz inne dokumenty ztozone przez Dostawce.

| DZIAL Il INFORMACJE O ZAMAWIAJACYM

1. Zamawiajgcym jest Energa - Operator S.A.
Adres: 80-557 Gdansk, ul. Marynarki Polskiej 130
NIP: 583-000-11-90, REGON: 190275904
Strona internetowa: www. energa-operator.pl
2. Zapytanie o informacje (RFI) prowadzi: Energa Logistyka Sp. z 0.0. z siedzibg w Plocku ul. Otolinska 25,
09-407 Ptock, Wydziat Zakupow Operacyjnych (Centrala).

| DZIAL Ill PRZEDMIOT ZAPYTANIA O INFORMACJE |

1. Przedmiotem zapytania o informacje zwanego dalej ,RFI” jest uzyskanie informacji o warunkach
cenowych dla okreslenia optymalnego poziomu zatrudnienia (FTE).

Opis przedmiotu zamdwienia, zwany dalej ,OPZ”, stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego RFI.

Wykaz wykonanych ustug stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego RFI.

Oswiadczenie Dostawcy stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego RFI

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadanie ofert czeSciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

kW

[ DZIAL IV ZALOZENIA DO UMOWY

Umowa z terminem realizacji: do 01.04.2027 r.

[ DZIALV SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY |

1. Odpowiedz, j. orientacyjny szacunkowy catkowity koszt wykonania ustug wskazanych w niniejszym RFI
prosimy ztozy¢ na Formularzu wyceny, ktore stanowi zatacznik nr 4.

2. Odpowiedz w formacie DOC lub PDF (w przypadku wiekszej ilosci plikow skompresowany w formie ZIP)
zgodnie z zatgcznikiem nr 4 — Formularz Wyceny uwzgledniajacy wymagania Zamawiajacego wskazane
w zataczniku nr 1 do Zapytania oraz ewentualne informacje mogace mie¢ wptyw na zaproponowang wycene.

3. Oczekujemy wyczerpujacych i konkretnych informacji cenowych, dzieki ktérym okreslimy mozliwo$¢ realizacii
ww. ustug.

4.  Termin skladania odpowiedzi zgodnie z okre$lonym terminem na Platformie Zakupowej CONNECT.


https://connect.orlen.pl/

| DZIAL VI KOMUNIKACJA ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI |

1. W postepowaniu komunikacja migdzy Zamawiajacym a Dostawcami odbywa si¢ za po$rednictwem Platformy
zakupowej CONNECT, dostepnej pod adresem https://connect.orlen.pl/ na ktorej jest prowadzone niniejsze
RFI pod nazwg wskazang na stronie tytutowe;.

2. Osobg uprawniong do porozumiewania sie z Dostawcami jest Anna Biatobrzeska, tel. +48 511 917 883, e-
mail: anna.bialobrzeska@energa.pl

DZIAL VIl WYJASNIENIA | ZMIANY TRESCI RFI

1. Dostawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie, przekazujac pytania na PZ Connect - przycisk
,Zadaj pytanie zamawiajgcemu’,

2. Tres¢ pytan i odpowiedzi zostanie przestana wszystkim Dostawcom za po$rednictwem Platformy Zakupowe;
Connect, bez ujawniania zrédia zapytania,

3. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do nieudzielenia odpowiedzi na pytania w przypadku, gdy wptyng one
po wyznaczonym terminie.

DZIAL VIl OCENA ZLOZONYCH ODPOWIEDZI NA RFI

1. Ocene zlozonych ofert i odpowiedzi Dostawcédw dokonuje powotany w tym celu zespdt oceniajacy. W oparciu
0 przestane informacje zespét oceniajacy dokona oceny wszystkich odpowiedzi Dostawcow i prezentacii
oferowanych rozwigzan. Na jej podstawie zostang podjete decyzje co do dalszej realizacji zamowienia
objetych niniejszym RFI.

2. Ocena ofert odbywa¢ sie bedzie wedtug skali punktowej. Dla kryteriow jakosciowych rekomenduije sie skale
0-5 punktow dla kazdego podkryterium, z opisem warunkdw uzyskania poszczegdlnych ocen. Brak
wymaganego elementu powinien skutkowac przyznaniem 0 punktéw w danym podkryterium.

3. Jezeli Dostawca zamierza korzystat w trakcie projektu objetego niniejszym zapytaniem z ustug
podwykonawcow, nalezy opisa¢ w odpowiedzi, w jakim zakresie i jakim podwykonawcom Dostawca zleci
wykonanie cze$ci ustug. W trakcie trwania projektu, Dostawca odpowiada za dziatania i zaniechania swoich
Podwykonawcow w takim samym zakresie jak za wtasne dziatania i zaniechania.

DZIAL VIl KLAUZULA INFORMACYJNA

Energa-Operator S.A., ul. Marynarki Polskiej 130, 80-557 Gdansk przetwarza dane zawarte w ofertach albo
whnioskach o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu zakupowym na postawie przepisdw Kodeks Cywilny oraz z
Regulaminu udzielania zamoéwien w Energa-Operator S.A. W$rdd tych informacji moga pojawi¢ sie dane, ktore na
gruncie Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady Unii Europejskiej 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej zwane ,RODO” - Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016 r.), majg charakter danych osobowych.

W Swietle powyzszego, zgodnie z art. 13 ust. 1i ust. 2 RODO, Zamawiajacy informuje, ze:

1. Administratorem danych osobowych, ,ADO” (dalej zwany Zamawiajacym), jest Energa-Operator SA, ul.
Marynarki Polskiej 130, 80-557 Gdansk;

2. Zinspektorem ochrony danych osobowych w Energa-Operator SA, zwanym dalej ,JOD” mozna skontaktowaé
sie pod adresem e-mail: iod.energa-operator@energa.pl;

3. Podstawg prawng przetwarzania danych jest:


mailto:iod.energa-operator@energa.pl

a.

b.

art. 6 ust 1 lit. b RODO - przetwarzanie danych jest niezbedne do zawarcia umowy lub podjecia dziatan
przed zawarciem umowy, ktérej strong jest osoba, ktorej dane dotyczg

art. 6 ust 1lit. ¢ RODO - przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzkdw prawnych cigzacych na
Zamawiajacym tj. w celu zwigzanym z postepowaniem zakupowym prowadzonym zgodnie z Regulaminem
udzielania zaméwien w Energa-Operator SA (dostepny na stronie http://bip.energa-operator.pl)

art. 6 ust 1 lit. f RODO - przetwarzanie danych jest niezbedne do celéw wynikajacych z prawnie
uzasadnionych interesow realizowanych przez Zamawiajacego (w tym dochodzenie roszczen wynikajacych
Z przepis6w prawa i archiwizacja dokumentow)

4. Odbiorcami danych osobowych moga zostac:

a.

@ o000

zainteresowane osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania
w oparciu 0 Regulamin udzielania zamoéwien w Energa-Operator S.A., z zastrzezeniami i ograniczeniami
wynikajacymi z tego Regulaminu oraz ogélnie obowigzujacych przepisow prawa, w tym RODO;
ograniczenia mogg nie mie¢ zastosowania w stosunku do przekazania danych uprawnionym na podstawie
przepisow prawa organom i instytucjom parnstwa,

uprawnione podmioty publiczne,

uprawnione podmioty Grupy Energa,

podmioty dostarczajace korespondencie,

podmioty wykonujace ustugi niszczenia i archiwizacji dokumentacii,

podmioty $wiadczace ustugi doradztwa prawnego oraz w zakresie spraw sadowych,

podmioty $wiadczace ustugi informatyczne w zakresie wsparcia i utrzymania systeméw wykorzystywanych
do przetwarzania danych osobowych przez Zamawiajacego,

Zamawiajacy moze powierzy¢ dane osobowe dostawcom ustug lub produktéw dziatajgcym na jego rzecz na
podstawie umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych, wymagajac od takich podmiotéw wykonywania
czynnos$ci na udokumentowane polecenie Zamawiajacego, pod warunkiem zachowania poufnosci i zapewnienia

ochrony prywatnosci oraz bezpieczeristwa powierzonych danych osobowych.
5. Dane osobowe bedq przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji celéw przetwarzania wskazanych w pkt

3:
a.

b.

C.

w zakresie postepowania zakupowego — przez okres potrzebny do prowadzenia postepowan wstepnych i
dziatan przygotowawczych i przedumownych; po tym czasie dane bedg przetwarzane przez okres
wymagany przez prawo lub przez okres niezbedny do dochodzenia roszczen,

w zakresie realizacji umowy — przez okres do jej zakonczenia; po tym czasie dane bedg przetwarzane
przez okres wymagany przez prawo lub przez okres niezbedny do dochodzenia roszczen;

w zakresie realizacji uzasadnionych intereséw Zamawiajacego — do chwili zrealizowania uzasadnionych
interesow Zamawiajacego.

6. Podanie danych osobowych w zwigzku z udziatem w postepowaniu zakupowym wynika z przepiséw ustawy
Kodeks Cywilny oraz z Regulaminu udzielania zaméwieh w Energa-Operator S.A. Niepodanie wymaganych
danych osobowych uniemozliwi udziat w postepowaniu zakupowym.

7. W odniesieniu do danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb zautomatyzowany, stosowanie
do art. 22 RODO

8. Osoba, ktdrej dotyczg dane posiada prawo do:

a.

dostepu do danych osobowych jej dotyczacych i zadania ich kopii, z uwzglednieniem faktu, iz Zamawiajacy
moze zada¢ od osoby, ktérej dane dotyczg, wskazania dodatkowych informacji majacych na celu
sprecyzowanie zgdania, w szczegoinosci podania nazwy lub daty postepowania zakupowego;
sprostowania lub uzupetnienia jej danych osobowych, z uwzglednieniem faktu, iz skorzystanie z prawa do
sprostowania nie moze skutkowaC zmiang wyniku postepowania zakupowego ani zmiang postanowien
umowy w zakresie niezgodnym z Regulaminem oraz nie moze narusza¢ integralnoSci protokotu i jego
zatgcznikdw;

zadania od Zamawiajacego ograniczenia przetwarzania danych osobowych; skorzystanie z tego prawa
nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakoriczenia postepowania zakupowego, przy
czym przepisy odrebne moga wytaczy¢ mozliwos¢ skorzystania z tego prawa w tym m.in. w przypadkach,
o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych na przetwarzanie danych osobowych;
sprzeciwu, przenoszenia danych i ich usuniecia - w uzasadnionych przypadkach, ktorych ograniczenia
naktadajg przepisy ustawy Kodeks Cywilny, RODO i Regulamin zaméwiert w Energa-Operator S.A.*

Z uprawnien mogg Panstwo skorzysta¢ kontaktujac sie pisemnie lub e-mail z Zamawiajacym lub IOD



9. W zwiazku zfaktem, ze dostep do danych osobowych majg strony postepowania zakupowego, Parstwa
dane mogg by¢ im przekazywane, w tym do panstw spoza Europejskiego Obszaru Gospodarczego,
z zastrzezeniem postanowien pkt 4.a.

Dla uzyskania przez Zamawiajacego potwierdzenia, Ze osoby, ktorych dane osobowe sg przekazywane
Zamawiajgcemu, dysponujg juz informacjami, o ktérych mowa powyzej w przedstawionym obowigzku
informacyjnym dla o0séb fizycznych , jak réwniez w celu wtasciwego zabezpieczenia i ochrony danych tych oséb, z
ktorych Wykonawca bedzie korzystat, przekazanych przez Wykonawce w ofercie/wniosku ztozonej/-ym w danym
postepowaniu zakupowym, Wykonawcy zobowigzani sq do ztozenia w formularzu oferty/wniosku o dopuszczenie
do udziatu w postepowaniu o$wiadczenia dotyczacego pozyskania przez Wykonawce danych osobowych od oséb
trzecich do celéw zwigzanych z udziatem w danym postepowaniu zakupowym oraz zrealizowania wzgledem
wskazanych osob niniejszego obowigzku informacyjnego.
")
Z uwagi na specyfike prowadzenia postepowan zakupowych moze nie przystugiwaé Panstwu:

— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO, jezeli wystepuje forma papierowa

dokumentacii;

— na podstawie art. 21 RODO, prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg prawng
przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Zaznaczamy jednak, ze kazdorazowe zadanie bedzie poddane odrebnej analizie, aby okresli¢ czy nie zachodzi w danym
przypadku ograniczenie Parstwa praw.

DZIAL IX INFORMACJE DODATKOWE

1. Niniejszy dokument stanowi zapytanie informacyjnie (RFI), ktdre nie stanowi zaproszenia do ztozenia oferty
w rozumieniu ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 Kodeksu Cywilnego (tekst jednolity z 8 pazdziernika 2020 r.,
Dz. U.z 2020 r. poz. 1740 z p6zn. zm.).

2. Ztozenie odpowiedzi na niniejsze RFI jest jednoznaczne z wyrazeniem zgody przez podmiot sktadajacy
odpowiedz na nieodptatne wykorzystanie przez Zamawiajgcego wszystkich wskazanych w odpowiedzi na
Zapytanie o Informacje danych do ewentualnego przygotowania przez Zamawiajacego opisu przedmiotu
zamowienia, szacunkowej warto$ci zaméwienia, warunkéw umowy lub innych dokumentow niezbednych dla
postepowania zakupowego z zastrzezeniem, ze Zamawiajacy nie ujawni podmiotom trzecim tych danych,
a takze Zrddta ich uzyskania.

3. Kazdy podmiot, ktéry otrzymat niniejsze RFI, ponosi wszelkie koszty w zwigzku z udziatem w Zapytaniu. Za
udziat w RFI podmioty w nim uczestniczace nie otrzymujg wynagrodzenia. Prosimy o przedstawienie
najbardziej korzystnej odpowiedzi.

DZIAL X ZAtACZNIKI

Integralng czes$cig niniejszego Zapytania o informacje sq wymienione ponizej Zataczniki
1. Zatgcznik nr 1 - Opis przedmiotu zamoéwienia
2. Zatgcznik nr 2 — Wykaz ustug
3. Zalgcznik nr 3 — Oswiadczenie Dostawcy
4, Zalgcznik nr 2 — Formularz wyceny
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